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Sé: ST /QD-TP Ha NGi, ngay 30 théng 03 néiim 2023

QUYET PINH

Ve viéc ban hanh Quy ché Iam vi€e tai phién hop PHPCPD
thudng nién nim 2023 T4p doan CIENCO4

HOI PONG QUAN TRI TAP POAN CIENCO4

Can ctr Luat doanh nghiép sb 59/2020/QH14;
Cin ct Diéu 1¢ Tép doan CIENCO4;
Theo dé nghi ctia Gidm d6c Ban Nhan su Téap doan;

QUYLT PINH:

Diéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh ndy “Quy ché lam viéc tai phién hop
DHDCD thudng nién ndm 2023” Tap doan CIENCOA4.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc tir ngdy ky.

Thanh vién HPQT, Tong gidm dbc, Pho Téng gidm dbc, Chanh Vin phong,
Giam ddc céc Ban truc thudc T4p doan va cb dong tham du hop PHPCPD thudng
nién ndm 2023 T4p doan CIENCO4 chiu trach nhiém thi hanh quyét dinh nay./.

- Nhu Diéu 2;

- HDQT, Dang uy TD;

- Ban Kiém Soat;

- Cong doan, Poan TN TD;

- Luu: VPHDQT, Ban NS, VT.

Noi nhgn: TM. HOI DONG QUAN TRI
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QUY CHE LAM VIEC
PAI HOI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2023

(Ban hanh kem theo Quyet dinh s6: LS50 /OP-TP, ngay 90 /8/2023
ciia Hoi dong quan tri T4 ap doan CIENCO4)

Diéu 1. Pham vi 4p dung

Quy ché nay 4p dung cho viéc t§ chirc hop Dai hoi dong cb dong thuong nién
ndm 2023 cua Tap doan CIENCOA4.

Quy ché nay quy dinh cu thé quyén va nghia vu ctia cdc bén tham gia cudc hop,
diéu kién, thé thirc tién hanh cudc hop.

Diéu 2. C6 dong tham dw Pai hoi ddng cb dong
1. Bidu kién tham gia du hop

T4t ca céc cd dong s& hitu ¢d phin Tap doan CIENCO#4 theo danh sach chét ngay
24/3/2023 hodc nhitng ngudi duge Gy quyén tham du hop 18.

2. Quyén va nghia vy ctia cac cd dong du diéu kién khi tham du hop

a. C6 dong hodc ngudi duge lly quyén dén du hop cin mang theo cac gidy to sau:
- Thong bao moi hop;

- Gidly Chtmg minh nhan din/C#n cuéc cong dan/Ho chidu;

- Gidy ty quyén (Trudng hop duge ity quyén tham gia du hop).

b. Péang ky tham du Dai hoi: Co dong hodc ngudi dugc iy quyén xuét trinh céc
gidy to trén cho Ban kiém tra tu cach cb dong va nhén tai liéu Dai hoi.

c. C6 ddng tham du phién hop khi mudn phat biéu y kién théo luan phéi dugc su
dong ¥ cia Chu tich doan, phat biéu ngin gon va tap trung vao ding nhiing ndi dung
trong tim can trao ddi, phu hop véi ndi dung chwong trinh hop dad dugc thong qua.
Nhitng vén dé da duoc nguoi trude phat biu thi khong phat biéu lai dé tranh tring lép.
C6 dong tham gia du hop ciing c6 thé ghi cac ndi dung vao phiéu cau hoi, chuyén cho
Ban thu ky.

d. Tham gia biéu quyét cac vin @& thudc thAm quyén ctia Pai hoi ddng cb dong
theo diing quy dinh tai Ludt Doanh nghiép va Diéu 1& Tap doan.




e. Cac cé dong, dai dién cb dong khi t6i dy hop Pai hoi déng cb dong sau khi
nghe béo cdo vé cac ndi dung cin thong qua s& cing thao ludn va thong qua bang biéu
quyét.

f. Trong thoi gian tién hanh cude hop, cac c6 dong phai tudn theo sy huéng dan
ctia Poan chi tich, tng xt vin minh, lich su, khong gay mét trat tu.

g. Co dong hodc ngudi duge uy quyén du hop dén sau khi Dai hoi da khai mac,
sau khi hoan tt tha tuc ding ky, dugc tham dy va tham gia biéu quyét vé cac ndi dung
can bidu quyét con lai theo chuong trinh Pai hoi da duoc thong qua. Trong trudng hop
ndy, hi€u lyc cta nhitng biéu quyét da tién hanh khong bi anh huéng.

Pidu 3. Poan chii tich.

1. Danh sach Doan chu tich dugc Dai hoi biéu quyét bing céch gio phiéu biéu
quyeét.

2. Quyén va nghia vy cia Poan chu tich:

a. Didu hanh cac hoat dong ctia cudc hop theo chuong trinh d3 dugc Dai hoi déng
c0 dong théng qua. Tién hanh céc cong viée can thiét dé cudc hop dién ra co trat tu; dap
g duoc mong muon cia da sd cd dong tham dur.

b. Huéng dan cac dai bidu va Pai hoi thao luan.

c. Trinh dy thao v& nhitng ndi dung cin thit d& Pai hoi ddng cb dong bidu quyét.
d. Tra 16 nhitng van dé do Dai hoi yéu ciu hoc chi dinh ngudi tra 16i.

Diéu 4. Ban Kiém tra tw cach cb dong dw hop

Ban kiém tra tw c4ch cb dong du hop Pai hoi dong cd dong do Hoi ddng quén tri
Tép doan quyét dinh thanh 18p. Ban kiém tra tu c4ch cb dong du hop Dai hoi déng cb
dong c6 trach nhiém kiém tra tw cach ctia cb dong hogc ngudi dugce Gy quyén dén hop,
xdc dinh tinh hop 1€ theo quy dinh ctia phép luat va ddi chiéu véi danh sach ¢ déng c6
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quyén du hop da chét tai thoi didm ngay 24/3/2023; Phat tai liéu hop va céac phiéu bidu

quyét; Bao cdo trude cudc hop va chiu trach nhiém vé két qua kiém tra tu cach cb dong
du hop trude khi cude hop chinh thirc duge tién hanh.

Piéu 5. Ban thu ky cugc hop

1. Doan Chi tich gi6i thi¢u Ban thw ky, Dai hoi dong cb dong lya chon va bidu
quyét thong qua tai Dai hoi.

2. Ban thu ky thuc hién cc cong viée trg gitp theo phén cdng ctia Chi toa, bao
glm:

a. Ghi chép day du, trung thue cdc ndi dung cude hop.

b. HS trg Poan chu tich cong b du thdo Bién ban va Nghj quyét cia cude hop va
thong bao clia Poan chu tich giri dén céc cb dong khi duge yéu cau.

c. Tiép nhan phi€u hoi y kien cta cb dong.




Diéu 6. Ban Kiém phiéu

. 1. Ban Kiém phiéu gbm 03 nguoi do Poan Chu tich giGi thidu va duogc Dai hoi
dong c6 dong lira chon va théng qua tai cude hop.

2. Ban Kiém phiéu c6 nhiém vu:
a. Giam sét viéc biéu quyét cia céc cd dong hodc nguoi dai dién tham gia du hop;
b. Chuin bi hom phiéu, huéng din ghi phiéu, trinh tu bo phiéu;

c. Tién hanh thu phiéu, kiém phiéu, téng hop sb ¢b phén bidu quyét theo ting noi
dung va thong bao két qua trude cude hop;

Diéu 7. Didu kién tién hanh phién hop

Cu(f)g hop ,Daiv héi‘déng cd d{)ng d}rqc tiép hanh khi c6 sb c¢d dong du hop dai dién
trén 50% tong s6 cO phan c6 quyén bidu quyét theo danh sich cb dong tai thoi diém
ngay 24/3/2023.

Diéu 8. Céch thirc bidu quyét théng qua cac van dé tai cudc hop

1. C6 dong s& hitu cd phan phd thong c6 quyén thuc hién bidu quyét céc van @&
tai cudc hop Dai hoi dong co dong sau khi hoan tit khau dang ky va ki€m tra tu cach cb
doéng hop 1€.

2. Cach thirc biéu quyét truc tiép tai dai hoi: Cac ndi dung bidu quyét trong
chuong trinh hop thuc hién theo quyét dinh ctia Chu toa v6i hinh thirc pht hgp véi dién
bién cudc hop, cu thé:

a. Bidu quyét bang cach ghi trén phiéu bidu quyét: Cac ndi dung chi tiét dugce ghi
trén Thé bi€u quyet cac co dong bi€u quyét bang cich danh dau vao 6 twong tng (Tan
thanh, khong tin thanh, khong c6 y kién).

b. Biéu quyét bang cach gio Thé biéu quyét: Mot sé van d& khac cb dong thuc
hién gio Thé biéu quyét tai cuoc hop theo yéu ciu cta Chi toa dé bicu quyét theo ndi
dung: Dong y; Khong dong y; hodc khong c6 y kién, cy thé:

- Théng qua thanh phin Poan Chu tich, Ban Thu ky, Ban Kiém phiéu va thong
qua Chuong trinh nghi su;

- Thoéng qua Bién ban cudc hop;
- Va cac ndi dung khac theo dién bién thyc té,
3. Tong sb phiéu tan thanh, khong tan thanh, khéng c6 y kién cia ting ndi dung

s& duoc Truong Ban Kiém phiéu tong hop tir két qua bd phiéu truc tiép va két qua bod
phi€u dién tr va dugc Ban ki€m phi€u thong bao két qua tai cudc hop.
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Diéu 9. Thong qua Bién ban ciia Pai hoi ddng cb dong

Bién ban hop Dai hoi dong cb dong v& cac Van de trong chuong trinh hop dugc
thong qua khi duge sb c¢b dong dai (dién trén 50% tong s6 ¢b phin ¢6 quyén biéu quyét
clia tAt ca cic cb dong va dai dién cb dong du hop chép thuén.

Didu 10. Bién ban va Nghi quyét cudc hop Dai héi dong ¢ dong

1. Bién ban hop Dai hdi ddng cb dong phai 14p xong va thong qua trude khi bé
mac cudc hop.

2. Bién ban Dai hoi dong cb dong phai dugc thu ky cudc hop luu gitt tai Tép
doan.

Pidu 11. Quy ché nay gom c6 11 didu do Hoi ddng quan tri Téap doan CIENCO4
ban hanh tuan thi cac quy dinh phap luat.

Cac C dong, thanh vién Ban T4 chirc hop Pai hdi dong cb dong thuong nién nim
2023 cua Téap doan CIENCO4 chiu trach nhiém thi hanh./.

TM. HQI PONG QUAN TRI
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